                                                                УТВЕРЖДЕНЫ

                             Решением  совета директоров ОАО
                                                                 «Сургутское судоремонтное предприятие»
                                                                Протокол  б/№  от   12.04.2010
ОАО «СУРГУТСКОЕ  СУДОРЕМОНТНОЕ  ПРЕДПРИЯТИЕ»

ПРИЛОЖЕНИЕ К ПРАВИЛАМ ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА АКЦИОНЕРОВ

ПРАВИЛА   ВНУТРЕННЕГО  ДОКУМЕНТООБОРОТА   И   КОНТРОЛЯ

              ОАО «Сургутское судоремонтное предприятие» осуществляет ведение своего реестра самостоятельно по адресу:  Тюменская область, г.Сургут, ул.Тюменская, дом 1. На должность ответственного за ведение реестра, именуемого в дальнейшем регистратор, назначается  лицо, имеющее высшее (экономическое или инженерно-техническое образование) и дополнительную подготовку по ведению реестров владельцев именных ценных бумаг. Наличие квалификационного аттестата специалиста  по ведению реестров владельцев ценных бумаг желательно.
1.    Требования к оформлению документов
Осуществление операций в реестре производится регистратором на основании подлинников документов или их копий, удостоверенных нотариально, за исключением случаев, предусмотренных настоящими правилами.

Операции в реестре производятся на основании установленных регистратором форм передаточного и залогового распоряжений.

Распоряжения должны быть подписаны зарегистрированным лицом либо лицом, действующим от его имени по доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Документы должны быть заполнены разборчиво, не содержать исправлений и помарок.

Идентификация зарегистрированных лиц, их уполномоченных представителей осуществляется на основании документа, удостоверяющего личность.

После принятия документов регистратор выдает обратившемуся лицу документ, подтверждающий факт приема документов, с отметкой о дате приема, фамилии, имени, отчестве уполномоченного лица, его подпись и печать регистратора.

Документы, являющиеся основанием для внесения записей в реестр, должны храниться не менее трех лет с момента их поступления.

Анкета зарегистрированного лица должна храниться не менее трех лет после списания со счета зарегистрированного лица всех ценных бумаг.

2. Требования к деятельности регистратора

2. 1. Регистратор обязан:

осуществлять открытие лицевых счетов в порядке, предусмотренном Правилами ведения реестра; 

исполнять операции по лицевым счетам в порядке и сроки, предусмотренные Правилами ведения реестра;

принимать передаточное распоряжение, если оно предоставлено зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, или лицом, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, или уполномоченным представителем одного из этих лиц, или иным способом, в соответствии с Правилами ведения реестра;

осуществлять проверку полномочий лиц, подписавших документы;

осуществлять сверку подписей на распоряжениях;

ежедневно осуществлять сверку количества, категории (типа), вида, государственного регистрационного номера выпуска размещенных ценных бумаг, с количеством ценных
бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц, эмиссионном счёте эмитента, лицевом счёте эмитента;
предоставлять информацию из реестра в порядке, предусмотренном Правилами ведения реестра;
в течение не менее 4-х часов каждый рабочий день недели обеспечивать эмитенту, зарегистрированным лицам, уполномоченным представителям возможность предоставления распоряжений и получения информации из реестра;
по распоряжению эмитента или лиц, имеющих на это право в соответствии с законодательством Российской Федерации, предоставлять им список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

по распоряжению эмитента предоставлять ему список лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам;

информировать зарегистрированных лиц по их запросам о правах, закрепленных ценными бумагами, и о способах и порядке осуществления этих прав;

обеспечить хранение в течение сроков, установленных нормативными актами Федеральной комиссии и Правилами ведения реестра, документов, являющихся основанием для внесения записей в реестр;

хранить информацию о зарегистрированном лице не менее 3-х лет после списания со счета зарегистрированного лица всех ценных бумаг.
В случае утраты регистрационного журнала и данных лицевых счетов, регистратор обязан:

уведомить об этом Федеральную комиссию в письменной форме в срок не позднее следующего дня с дня утраты;

опубликовать сообщение в средствах массовой информации о необходимости предоставления зарегистрированными лицами документов в целях восстановления утраченных данных реестра;

принять меры к восстановлению утраченных данных в реестре в десятидневный срок с момента утраты.

Регистратор обязан отказать во внесении записей в реестр в следующих случаях:

не предоставлены все документы, необходимые для внесения записей в реестр в соответствии с Правилами ведения реестра:

предоставленные документы не содержат всей необходимой в соответствии с Правилами ведения реестра информации либо содержат информацию, не соответствующую имеющейся в документах, предоставленных регистратору при открытии лицевого счета;

операции по счёту зарегистрированного лица, в отношении которого предоставлено распоряжение о списании ценных бумаг, блокированы;

в реестре отсутствует анкета зарегистрированного лица с образцом его подписи, документы не предоставлены лично зарегистрированным лицом, подпись на распоряжении не заверена одним из предусмотренных в Правилах ведения реестра способом;

у регистратора есть существенные и обоснованные сомнения в подлинности незаверенной подписи на документах, когда документы не предоставлены лично зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, или его уполномоченным представителем;
в реестре не содержится информация о лице, передающем ценные бумаги, и (или) о ценных бумагах, в отношении которых предоставлено распоряжение о внесении записей в реестр, и отсутствие этой информации не связано с ошибкой регистратора;

количество ценных бумаг, указанных в распоряжении или ином документе, являющимся основанием для внесения записей в реестр, превышает количество ценных бумаг, учитываемых на лицевом счёте зарегистрированного лица.

2.2. Регистратор не имеет права:

аннулировать внесенные в реестр записи;  
прекращать исполнение надлежащим образом оформленного распоряжения по требованию зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя;

отказать во внесении записей в реестр из-за ошибки, допущенной регистратором или эмитентом;

при внесении записей в реестр предъявлять требования к зарегистрированным лицам и приобретателям ценных бумаг, не предусмотренные законодательством Российской Федерации и Правилами ведения реестра.

2.3. Ответственность регистратора.

Регистратор несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей по ведению и хранению реестра (в том числе необеспечение  конфедициальности информации реестра и предоставление недостоверных или неполных данных) в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Необоснованный отказ регистратора от внесения записи в реестр может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Регистратор не несёт ответственности за операции по счетам клиентов, исполняемые в соответствии с распоряжениями номинального держателя, доверительного управляющего.

3. Способы регистрации, обработки и хранения  документов.

Регистрация и обработка документов производится вручную (частично с использованием компьютера) на бумажных носителях.
Документация хранится в металлическом сейфе у регистратора.
В помещении имеется огнетушитель, в коридоре – также один огнетушитель.
4. Правила внутреннего контроля.

4.1. Внутренний контроль регистратора при размещении ценных бумаг.

Регистратор обязан на основании зарегистрированного отчета об итогах выпуска ценных бумаг осуществить сверку количества размещённых ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемых  на счетах зарегистрированных лиц.

Такая сверка также осуществляется при составлении списков лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров и получение доходов по ценным бумагам.

В случае выявления в результате сверки расхождений регистратор обязан уведомить об этом эмитента, установить причины расхождения, а также принять меры по устранению такого расхождения. При этом данные меры не должны нарушать прав зарегистрированных лиц.

4.2.  Внутренний контроль документооборота.

Каждый документ (запрос), связанный с реестром, который поступает к регистратору, должен быть зарегистрирован в журнале входящих документов. После окончания обработки документ с отметкой об исполнении должен быть помещен на хранение.

Сроки исполнения операций указаны в ПРАВИЛАХ  ВЕДЕНИЯ  РЕЕСТРА.

Работа производится без участия трансфер-агентов.

ФОРМА ЖУРНАЛА УЧЕТА ВХОДЯЩИХ ДОКУМЕНТОВ. 

	№№

пп
	Входя-

щий №

документа
	Наимено-

вание до-

кумента
	Дата по-

лучения
	Сведения

о лице предостав.

документ
	Дата ис-полнения операции
	Исходящий № ответа
	Фамилия, должность лица, подписавшего ответ

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


ФОРМА РЕГИСТРАЦИОННОГО  ЖУРНАЛА

	№ пп
	Дата получения документов и их входящие номера
	Дата исполнения операции
	Тип операции

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


	Номера лицевых счетов зарегистрированных лиц, являющихся сторонами в сделке
	 Вид, количество, категория, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг

	5
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                                                ЛИЦЕВОЙ    СЧЕТ              №        __________

                  зарегистрированного   физического лица

Фамилия, имя, отчество______________________________________

Год и дата рождения______________________Гражданство__________________________
Вид, номер, серия, дата, место выдачи документа, наименование органа, выдавшего доку-

мент ________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________        

 Место проживания и почтовый адрес:____________________________________________
_____________________________________________________________________________

Инн _________________________________________________________________________

Форма выплаты доходов_______________________________________________________
Банковские реквизиты(при безналичной форме)___________________________________
Способ доставки выписок из реестра____________________________________________

Ценные бумаги_______________________________________________________________                                      вид, категория(тип) рег.№ выпуска _____________________________________________

Количество ценных бумаг______________________________________________________
Из них обременено обязательствами_____________________________________________

                                                Список операций

№№  Дата получ. Дата исполн. Тип операции        №№ лиц счетов      Вид,кол-во, катего-

пп     документов     операции                                   лиц,явл.сторона-     рия, рег.№ выпуска

    и вход.№№                                                         ми в сделке               ценных бумаг                  

_________________________________________________________________

1             2                         3                   4                             5                                 6

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

владелец         НД        ДУ                                                                                   залогодержатель     

                                                  ЛИЦЕВОЙ    СЧЕТ              

                  зарегистрированного  юридического лица

	№ счета
	
	
	Эмитент  ОАО «Сургутское судоремонтное предприятие»


Полное наименование _________________________________________________________________ 
№  государственной  регистрации  и наименование органа,  осуществившего регистрацию,

  дата регистрации  _____________________________________________________________________   

основной государственный регистрационный номер________________________________________
дата внесения записи  в ЕГРЮЛ  ____________________________________________________    

Место нахождения и почтовый адрес: ____________________________________________________
Номер телефона, факса, адрес электронной почты :_________________________________________    
 ИНН  _______________________________   
Форма выплаты доходов _______________________________________________________________  
Банковские реквизиты: 

Расчетный счет  ______________________________________________________________________ 

Наименование банка ___________________________________________________________________
Корреспондентский счет    ___________________________          БИК   _____________________
Способ доставки выписок из реестра  __________________________________________________
Ценные бумаги     акции обыкновенные  именные бездокументарные, рег.№  1-01-32179-D  

11.08.2004                                      вид, категория(тип) рег.№ выпуска

Количество ценных бумаг ___________________________________________________________      
Из них обременено обязательствами     _________________________________________________
Должностное лицо, действующее от имени юридического лица без доверенности
____________________________________________________________________________________
Список операций

	№пп
	Дата получения

 документов и

    входящие

      .№№
	         Дата 

  исполнения

    операции
	          Тип

      операции
	№№ лицевых сче-

   тов лиц, являю-

щихся сторонами

      в сделке
	   Вид, колич-во,   

     категория, 

  рег.№ выпуска

  ценных бумаг

	
	
	
	
	
	


ФОРМА ВЫПИСКИ  ИЗ  РЕЕСТРА  АКЦИОНЕРОВ

открытого акционерного общества

«Сургутское судоремонтное предприятие»

                                                                          Общество   зарегистрировано                                 

Инспекцией Министерства России

по налогам  и сборам по г.Сургуту

ХМАО-Югры               21.06.2004г                                                       

                                                                      Регистрационный №  1048602065401 
Лицевой счет №     ______________________                 
Фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица ___________________________________________________

является     владельцем       акций обыкновенных, бездокументарных 

1-01-32179-D
(выпуск   зарегистрирован РО  ФКЦБ в Уральском Федеральном округе 11.08.2004)

в количестве     ______________________номинальной стоимостью  

 1 000 (одна тысяча) рублей каждая

из них:

Количество акций, обремененных обязательствами       _____
Выписка не является ценной бумагой.

Выписка является документом, удостоверяющим права акционеров в соответствии с Уставом ОАО «Сургутское судоремонтное предприятие»

Держатель реестра: ОАО «Сургутское судоремонтное предприятие».

Место нахождения: Тюменская область, г.Сургут, ул.Тюменская,1

Дата выдачи выписки     «____»__________20____ года

Ответственный за ведение реестра 

акционеров    ОАО    «Сургутское

судоремонтное        предприятие»: ______________________ФИО

                                                       подпись, печать
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